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ANEXO N°5: REGULACIONES PARA SALIDAS PEDAGÓGICAS 
 

 
1. FUNDAMENTOS: 
 

El Colegio busca fortalecer el desarrollo de actividades culturales y deportivas, permitiendo la 
participación constante de sus estudiantes con otras instituciones, ya que considera que la 
interacción y la comunicación son los medios fundamentales para lograr el desarrollo de las 
personas. Se encuentran entre estas: actividades deportivas, excursiones, visitas pedagógicas, 
trabajos de ayuda a la comunidad, visita a Instituciones Educativas, entre otros.  
 
El propósito de este documento es entregar recomendaciones de prevención de riesgos para 
actividades en terreno que realizan los profesores y estudiantes. 
Toda salida del Colegio que realizan los estudiantes representando al establecimiento lo harán en 
compañía de uno o más adultos que velarán por la seguridad y el buen desempeño de los 
estudiantes. Durante estas salidas regirán las mismas normas existentes en el Reglamento Interno.  
 

El Colegio estima que las salidas pedagógicas constituyen experiencias académicas irreemplazables 
para el desarrollo y complemento de las distintas asignaturas. Estas salidas, por tanto, deben estar 
vinculadas con los contenidos y habilidades de los programas de estudio de los distintos ciclos. 
 
II. Planificación y reglamento para salidas. 
 
Este tipo de salidas deben ser planificadas con anticipación, ya que deben insertarse dentro de los 
objetivos curriculares o actitudinales a desarrollar en los estudiantes, para ello: 
 

1. El(los) profesor(es) debe presentar a Dirección, con a lo menos 20 días de anterioridad a la 
fecha en la que está prevista la salida, un programa de trabajo en el que indiquen los 
objetivos de aprendizaje que aborda con la salida, las actividades a desarrollar, el lugar, 
tiempos, aspectos logísticos, acompañantes (si fuera necesario) internos o apoderados, 
medidas de seguridad (vestimenta, bloqueador, etc.) y evaluación. Debe ser firmada por el 
profesor. 

2.  La actividad debe ser aprobada por Dirección. 
3. El profesor a cargo de la actividad debe enviar información de la actividad a los padres de 

los estudiantes menores de edad, señalando, entre otros aspectos, hora de salida y llegada, 
junto con una colilla de autorización, la que los estudiantes deben traer firmada por su 
apoderado a 48 horas de efectuarse ésta. Esta información debe contar con el visto bueno 
del encargado/a de convivencia (si fuese el caso) y de Dirección. 

4.  El profesor a cargo de la actividad debe pasar lista en libro de clases antes de la salida. 
5. El profesor a cargo del grupo que sale del establecimiento debe dejar registro en el 

leccionario del libro de clases los objetivos de la salida y el lugar al que se dirige. 
6. El profesor a cargo de la salida debe entregar 48 horas antes a Dirección, que valida salida 

pedagógica las colillas firmadas y el listado de los estudiantes que asistirán. 
7. Dirección, debe dejar junto a las colillas de autorización de los estudiantes, copia del permiso 

de circulación del vehículo que transporta a los estudiantes, la revisión técnica al día y copia 
del permiso de conducir del chofer, certificado de antecedentes para fines educativos, 
certificado de inhabilidad para trabajar con menores. El vehículo de transporte debe contar 
con cinturón de seguridad, lo que consta a través de una certificación del Ministerio de 
Transportes sobre condiciones de seguridad (Decreto 175 de 2016 y N 158 del 2013 del 
Ministerio de Transportes). 

8. El profesor a cargo debe cautelar que la actividad se realice en condiciones que no impliquen 
riesgos para los estudiantes, previniendo la dispersión del grupo. 
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9. El Colegio no podrá autorizar a ningún estudiante menor de edad, que salga del colegio si 

es que no cuenta con autorización firmada del apoderado. No es válida la autorización por 
correo electrónico ni telefónica que haga el apoderado. 

10. En caso de que la actividad se realice fuera de la comuna de Puerto Montt, Dirección 
informará de estas salidas a la Dirección Provincial, a través de oficio, con 15 días de 
anterioridad de cada salida que el Colegio efectúe. 

11. En caso de producirse la suspensión de alguna salida, el profesor a cargo deberá informar 
con anticipación de esta situación a Dirección y/o Encargado de convivencia (si fuese el 
caso), apoderados y estudiantes. 

12. El docente a cargo será el responsable de la salida a terreno desde su inicio hasta su término 
o regreso al Colegio, por lo tanto, tomará todas las medidas de seguridad pertinentes, que 
minimicen los riesgos de accidentes para los estudiantes. 

13. El docente a cargo de la salida pedagógica y profesores acompañantes deberán coordinarse 
con Dirección para organizar el material de trabajo que utilizarán los cursos que quedarán 
sin su atención. 

14. En cada salida pedagógica habrá adultos a cargo de una cantidad de estudiantes, estos 
adultos responsables podrán ser docentes o apoderados del Colegio que apoyen la 
actividad, la cantidad de adultos responsables por grupo de estudiantes estarán 
determinadas por la edad de los jóvenes del grupo o curso que realiza la actividad 
pedagógica y que sean menores de edad.  

15. El colegio entregará una tarjeta de identificación para ser portada por cada estudiante 
durante el desarrollo de la salida pedagógica, en la tarjeta se encuentran los siguientes 
datos, nombre completo del estudiante, número de celular del adulto a cargo del grupo, el 
nombre, el número telefónico y la dirección del Colegio. Los monitores adultos de la actividad 
deberán portar una credencial con su nombre y apellido. 

16. Las salidas pedagógicas se encuentran cubiertas por el Seguro Escolar de acuerdo con las 
disposiciones de la Ley N°16.744 D.S. N°313, por lo tanto, en caso de sufrir un accidente, el 
estudiante deberá concurrir al Servicio de Salud Pública más cercano, donde indicará las 
circunstancias del accidente y que se encuentra cubierto por el Seguro Escolar. Si el 
estudiante al momento de sufrir el accidente no contara con la Declaración Individual de 
Accidente Escolar, deberá concurrir, dentro de las 24 horas de ocurrido el accidente al 
Colegio, para que le sea entregado y pueda presentarlo en el Servicio de Salud Público en 
que fue atendido. 

17. Durante las salidas pedagógicas, los estudiantes deberán mantener un comportamiento 
adecuado a las disposiciones del Reglamento de Convivencia Escolar, del lugar visitado, 
sea esta una empresa, museo, etc. En caso de que algún estudiante manifestara conductas 
que transgredan las normas de la institución, se procederá a la aplicación del Reglamento 
de Convivencia Escolar y se evaluará la participación en otras salidas pedagógicas para 
esos estudiantes. 

18. Los estudiantes que se encuentren con la medida disciplinaria o precautoria de suspensión 
no podrán participar de la actividad durante el tiempo que implique la aplicación de la medida. 

 
 
 
19. Todas las salidas pedagógicas se inician en las dependencias del Colegio, siendo éste el punto 
de encuentro, partida y retorno de cualquier actividad pedagógica, sin que existe la posibilidad se 
incorpore o haga abandono del grupo en otro lugar. 
 
 

- CONSIDERACIONES IMPORTANTES. 
Cualquier situación que afecte la integridad de los estudiantes dentro del contexto de una actividad, 
con o sin fines pedagógicos, que no cuente con la debida autorización de parte del Colegio o de la 
Dirección Provincial de Educación, no quedan bajo la responsabilidad del Colegio y no quedando los 
estudiantes protegidos por el Seguro Escolar. 


